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CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1° (OBJETIVOS DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).- En cumplimiento de los Articulos
11°y 83° del D.S. 0181 de 28 de junio de 2009, el presente Reglamento Especifico (RE-SABS-EPNE) tiene
como objetivo, el de regular y operativizar la Contratacion Directa de Bienes y Servicios requeridos por las
Unidades Funcionales de la Corporacion Minera de Bolivia - COMIBOL.

ARTICULO 2° (AMBITO DE APLICACION).- El presente RE-SABS-EPNE constituye un documento
oficial, de uso y aplicacién obligatoria, al que deben sujetarse todas las unidades funcionales y servidores
publicos de COMIBOL, como Empresa Publica Nacional Estratégica (EPNE), que intervengan en los
diversos procesos del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Ningun servidor publico de COMIBOL, podra alegar desconocimiento de la presente norma, como excusa,
justificacion de omisién, infraccion o violacién de cualquiera de sus preceptos.

ARTICULO 3° (BASE LEGAL DEL PRESENTE REGLAMENTO ESPECTFICO).- La Base Legal
para el presente RE-SABS-EPNE es:

a)  Constitucion Politica del Estado del 7 de febrero de 2009.
b)  Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990; de Administracién y Control Gubernamentales.

c) D.S. N°23318-A de 3 de noviembre de 1992; que aprueba el Reglamento de Responsabilidad
por la Funcion Publica y Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001, modificatorio.

d)  LeyN° 3720 de 31 de julio del 2007; que asignaa COMIBOL, el nuevo rol de participar en toda
la Cadena Productiva.

e) D.S. N° 29474 de 12 de marzo de 2008; que califica a la COMIBOL, como Empresa Publica
Nacional Estratégica.

f) D.S. N° 29833 de 3 de diciembre de 2008; que regula la obligatoriedad de entrega de bienes en
el mercado interno, para las contrataciones estatales.

g) D.S. N° 29894 de 7 de febrero de 2009, que establece la Estructura Organizativa del Poder
Ejecutivo del Estado Plurinacional.

h)  D.S. N° 0181 de 28 de junio de 2009, en su articulo 83° (Empresas Publicas Nacionales
Estratégicas); Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

i) Ley del Presupuesto General del Estado.



ARTICULO 4° (DENOMINACION DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA).-
La denominacidn es: Corporacion Minera de Bolivia - COMIBOL.

ARTICULO 5° (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).- La
Direccion de Planificacion, Seguimiento y Gestion Organizacional, es responsable de la elaboracion del
presente RE-SABS-EPNE, en coordinacion con las distintas unidades funcionales de COMIBOL; el mismo
debera ser compatibilizado por el Organo Rector; una vez compatibilizado, debera ser aprobado por el
Directorio General, mediante Resolucién expresa; para su difusion e implantacion.

ARTICULO 6° (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO).- El incumplimiento u omision del presente
RE- SABS-EPNE, generard Responsabilidades por la Funcion Publica, de acuerdo a lo dispuesto en el
Capitulo V de la Ley 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamental y Decretos
Supremos Reglamentarios.

CAPITULO II
PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

SECCION |

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 7° (PRINCIPIOS).- El presente RE-SABS-EPNE esté orientado bajo los siguientes principios:

a)

b)

f)

g

h)

BUENA FE.- Se presume el correcto y ético accionar y actuar de los servidores publicos y
proponentes.

CONTROL SOCIAL.- Las bolivianas y bolivianos, tienen el derecho de velar por la correcta
aplicacion y ejecucion de los recursos publicos, resultados, impactos y calidad de bienes, obras
y servicios publicos.

ECONOMIA.- Los procesos de contratacion directa de bienes, obras y servicios, se
desarrollaran con celeridad y ahorro de recursos.

EFICACIA.- Los procesos de contratacion directa de bienes, obras y servicios, deben permitir
alcanzar los objetivos y resultados programados.

EFICIENCIA.- Los procesos de contratacion directa de bienes, obras y servicios, deben ser
realizados oportunamente, optimizando los medios y recursos (menores costos en menor tiempo
posible).

EQUIDAD.- Los proponentes seran seleccionados de acuerdo a su capacidad de ofertar bienes,
realizar obras y prestar servicios.

PARTICIPACION.- Las bolivianas y bolivianos tienen el derecho de participar en los
procesos de contratacion directa de bienes, obras y servicios.

RESPONSABILIDAD.- Los servidores publicos, en lo relativo a las contrataciones directas,
deben cumplir con toda la normativa vigente en el desempefio de las funciones publicas y
asumir las consecuencias de sus actos (por accién o por omision).

SOLIDARIDAD.- Los recursos publicos, deben favorecer a todas las bolivianas y bolivianos.

TRANSPARENCIA .- Los actos, documentos y la informacidn de los procesos de contratacion



directa, son publicos.

ARTICULO 8° (PLAZOS, TERMINOS Y HORARIOS).- Todos los plazos establecidos en el presente
RE- SABS-EPNE, se consideran como dias habiles administrativos, excepto aquellos que estén sefialados
expresamente como dias calendarios. Son considerados dias habiles administrativos, los comprendidos entre
lunes y viernes. Los dias sdbado, domingo Yy feriados, no son dias habiles administrativos.

Todos los actos administrativos cuyo término coincida con dias sdbado, domingo o feriados, deberan ser
trasladados al siguiente dia habil administrativo. Son horas hébiles administrativas, las que rigen en
COMIBOL como horario de trabajo.

ARTICULO 9° (PROPONENTES IMPEDIDOS DE PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DIRECTA).- Estan impedidos de participar, directa 6 indirectamente en los procesos
de contratacién directa, las personas naturales 0 juridicas comprendidas en los siguientes incisos:

a)  Que tengan deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante notas 6 pliegos de cargo
ejecutoriados y no pagados.

b)  Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el comercio.

c)  Que se encuentren asociados con consultores que hayan asesorado en la elaboracion de las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

d)  Que se encuentren cumpliendo sancién penal establecida mediante sentencia ejecutoriada, por
delitos comprendidos en la Ley 1743 de 15.01.1997, que aprueba vy ratifica la Convencién
Interamericana de Lucha Contra la Corrupcidn 6 sus equivalentes previstos en el Codigo Penal.

e)  Que hubiesen declarado su disolucion 6 quiebra, cuyos representantes legales, accionistas 6
socios controladores tengan vinculacion matrimonial 6 de parentesco con la MAE, Gerentes,
Directores del Directorio, Directores de Area, Responsables de las Unidades Juridica,
Administrativa y Solicitante; hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
conforme lo establece el Codigo de Familia.

f) Los ex servidores publicos de COMIBOL, hasta un (1) afio antes de la publicacion de la
convocatoria, asi como las empresas controladas por éstos.

g)  Los servidores publicos que ejercen funciones en COMIBOL.

h) Los proponentes adjudicados que hayan desistido de suscribir el contrato, no podran participar
hasta un (1) afio después de la fecha del desistimiento; se debera registrar la informacion en el
SICOES.

i) Los proveedores, contratistas y consultores con los que se hubiese resuelto el contrato, por
causales atribuibles a éstos, causando dafio al Estado; no podrén participar hasta tres (3) afios
después de la fecha de la resolucion, se debera registrar la informacion en el SICOES.

ARTICULO 10° (CONFLICTO DE INTERESES).- I.- Las personas naturales o juridicas, en forma
asociada o no, que asesoren a COMIBOL en procesos de contratacion directa, no podran participar en el
mismo proceso, bajo ninguna razon o circunstancia.

I1.- La persona natural o juridica o sus filiales, contratadas por COMIBOL para proveer bienes, ejecutar obras
0 prestar servicios generales; no podran prestar servicios de consultoria respecto a la misma o a la inversa.

ARTICULO 11° (PRECIO REFERENCIAL).- La Unidad Solicitante estimara el Precio Referencial en el



mercado formal interno y/o externo, en base a dos cotizaciones como minimo y/o analisis de precios unitarios,
incluyendo todos los tributos, costos de transporte, de instalacién, inspecciones y cualquier otro concepto que
incida en el costo total de los bienes, obras y servicios. El Precio Referencial tendra caracter publico y debera
contar con la informacion de respaldo correspondiente.

ARTICULO 12° (ANTICIPO).- Para cubrir los gastos iniciales, que correspondan tnicamente al objeto del
contrato, se podré otorgar un anticipo comprendido entre el 20% (Veinte por ciento) y 50% (Cincuenta por
ciento) del monto total del contrato, exclusivamente para obras y servicios; previa solicitud del contratista y
aceptacion por parte de COMIBOL.

En caso de Cartas de Crédito, se podré asegurar hasta el 100% del monto total, al Banco Intermediario a
conformidad documental de bienes y servicios adquiridos en el extranjero.

ARTICULO 13° (NOTIFICACIONES).- Para efectos del presente RE-SABS-EPNE, las notificaciones
seran realizadas via correo electrénico y/o fax, o dejando fotocopia en el domicilio establecido por el
proponente.

El proponente invitado, debera sefialar expresamente su domicilio, direccién de correo electronico y/o fax,
para su notificacion.

La impresion del correo electrénico de notificacion y el comprobante de envio o la copia firmada por la
persona que la reciba, seran incorporados a la carpeta del proceso de contratacion directa, para acreditar la
notificacién y se tendra por realizada en la fecha de su envio en el primer caso y recepcion en el segundo.

ARTICULO 14° (REGISTRO EN EL SICOES).- Se debera registrar, con caréacter obligatorio en el
Sistema de Informacidn de Contrataciones Estatales (SICOES), los resultados de los procesos de contratacion
por montos mayores a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos), de acuerdo a lo establecido en el Paragrafo
111, del Articulo 83° del D.S. 0181 de 28 de junio de 2009.

Esta funcidn esta asignada a la Unidad Administrativa de Oficina Central, Gerencias Regionales, Empresas
Productivas y Proyectos.

ARTICULO 15° (TIPOS DE GARANTIA).- Se establecen los siguientes tipos de garantia que deberan
expresar obligatoriamente su caracter de Renovable, Irrevocable y de Ejecuciéon Inmediata:

a) Boleta Bancaria de Garantia.- Emitida por una entidad de intermediacion financiera,
bancaria, regulada y autorizada por autoridad competente.

b)  Boleta Bancaria de Garantia a Primer Requerimiento.- Emitida por una entidad de
intermediacion financiera, bancaria, regulada y autorizada por autoridad competente.

c) Pdliza de Seguro de Caucion a Primer Requerimiento.- Emitida por una empresa
aseguradora, regulada y autorizada por autoridad competente.

d)  Otros Tipos de Garantia.- Que se consideren pertinentes para asegurar el resultado del
proceso Yy el cumplimiento del objeto del contrato, tales como Cartas de Crédito, Apertura de
Lineas de Crédito, Dep6sitos en Cuenta y otros de naturaleza similar.

Larenovacion y ejecucion de las Boletas Bancarias y Pdlizas de garantia, sera responsabilidad de la Direccion
Financiera de Oficina Central o Unidad de Contabilidad de Gerencia, Empresa o Proyecto, en coordinacion
con la Unidad Solicitante y la Unidad Juridica.

En la formulacion de los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, se definird el tipo de garantia
a ser exigido en cada proceso de contratacion directa, independientemente del monto del contrato.



La custodia de las Boletas Bancarias de Garantia, sera responsabilidad de la Direccion Financiera o Unidad
de Contabilidad de Gerencia, Empresa o Proyecto, a través de la Unidad de Tesoreria.

ARTICULO 16° (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO).- Son las siguientes:

a) Garantia de Cumplimiento de Contrato.- Tiene el objeto de garantizar la conclusién y entrega
del objeto del contrato; sera por un monto equivalente al siete por ciento (7%) del monto del
contrato y debera presentarse para la suscripcion del contrato.

En Contrataciones Directas con montos menores a Bs. 200.000.-, cuando se tengan
programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, se
podra retener directamente el 7% de cada pago.

Con el objeto de resguardar los intereses de COMIBOL, se podra requerir un mayor porcentaje
de la garantia de cumplimiento de contrato, cuando la naturaleza y el objeto del contrato asi lo
requieran; porcentaje que debera estar expresado en los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, a requerimiento de la Unidad Solicitante.

La vigencia de la Garantia de Cumplimiento de Contrato serd computable a partir de la firma
del contrato, hasta la recepcion definitiva.

Esta garantia 6 el monto total de la retencién, seran devueltos al contratista a la finalizacion del
contrato, a solicitud escrita del mismo y previo Informe de Recepcion Definitiva o
Conformidad.

En caso de contrataciones por Lotes, items, Tramos o Paquetes, las garantias seran aquellas que
correspondan a cada lote, item, tramo o paquete, de manera independiente.

En la contratacion de bienes con entregas parciales, la Garantia de Cumplimiento de Contrato
se presentara por el total de la contratacion y después de cada entrega parcial, podra ser
renovada por el saldo de los bienes a entregar.

Para procesos de contratacion con financiamiento del proponente, no se requerird la
presentacién de esta garantia.

b) Garantia de Correcta Inversion de Anticipo.- Tiene por objeto garantizar el monto entregado al
contratista, por concepto de anticipo; sera por un monto equivalente al cien por ciento (100%)
del monto otorgado y debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario,
computables a partir de la entrega del anticipo, debiendo ser renovada mientras no se deduzca
el monto total. EI monto del anticipo no constituye parte de pago, en consecuencia no
corresponde exigir Nota Fiscal (Factura).

Obligatoriamente se solicitaré e insertard en los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas, Boleta Bancaria de Garantia de Correcta Inversion de Anticipo, en procesos de
contratacion con montos iguales o superiores a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos).
Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, se podra reajustar la garantia
en la misma proporcion.

El monto maximo autorizado por concepto de anticipo para contrataciones directas de obras y
servicios, seré de hasta un 50% (Cincuenta por ciento) del monto total del contrato.

La COMIBOL debera solicitar, cuando corresponda, la renovacion de la Boleta Bancaria de
Garantia de Correcta Inversion de Anticipo.



En caso de Carta de Crédito, el proponente esta liberado de la presente garantia.

ARTICULO 17° (REGIMEN ESPECIAL DE GARANTIAS SEGUN EL OBJETO, PARA
PROPONENTES EXTRANJEROS).- I.- Para los proponentes extranjeros que participen en procesos de
contratacién directa y con los cuales se establezca una modalidad de pago mediante Carta de Crédito, ésta
se admitird como "Garantia de Cumplimiento de Contrato™:

a)  Retencién en la Carta de Crédito de la Garantia de "Cumplimiento de Contrato", segun los
porcentajes establecidos en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas. La
retencion serd devuelta una vez verificadas las condiciones establecidas en el contrato y con la
recepcion definitiva del bien, obra o servicio.

ARTICULO 18° (EVALUACION Y SELECCION INTERNA DE PROPUESTAS).- Cuando
COMIBOL, de acuerdo con el tipo de bien o servicio requiera realizar la evaluacion y seleccién interna de
propuestas, previa al proceso de contratacion directa, realizara ésta en base a los siguientes criterios: precio,
calidad, tiempo de entrega, menor costo, procedencia; ademas de:

a)  Verificacién del cumplimiento de las condiciones y requisitos establecidos en los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas del proceso de contratacion directa.

b)  Cumplimiento de los pardmetros de calidad segun puntajes asignados por la Unidad Solicitante
en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

ARTICULO 19° (ADJUDICACION POR LOTES, ITEMS, TRAMOS O PAQUETES).- En caso de
ventaja técnica econdmica, la contratacion directa de bienes, obras o servicios, podréa ser contratada por lotes,
items, tramos o paquetes. Se deberd sefialar en las Especificaciones Técnicas, el Precio Referencial de cada
lote, item, tramo o paquete.

Esta contratacion directa comprenderé lotes, items, tramos o paquetes a ser contratados por separado a uno o
varios contratistas. En las Especificaciones Técnicas, la Unidad Solicitante determinara el ndmero o
naturaleza de los lotes, items, tramos o0 paquetes.

En caso que se requiera contratar dos 0 mas consultorias individuales con Términos de Referencia iguales, se
deberé contratar directamente, a diferentes contratistas.

ARTICULO 20° (NATURALEZA DE LOS CONTRATOS Y DE LAS CARTAS DE CREDITO).- Los
contratos que suscribe la Corporacién Minera de Bolivia - COMIBOL, como Empresa Publica Nacional
Estratégica, para la provision de bienes, obras y servicios, son de naturaleza administrativa.

Las Cartas de Crédito abiertas por la COMIBOL deben ser de naturaleza comercial internacional.

ARTICULO 21° (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO).- Formaran parte del contrato
los siguientes documentos:

a)  Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

b)  Propuesta presentada.

c)  Testimonio de Constitucion o su equivalente similar para Empresas Extranjeras.
d)  Poder del Representante Legal

e)  Documento de designacion similar de representante legal para empresas extranjeras, cuando
corresponda.



f) Numero de Identificacién Tributaria - NIT o documento similar para empresas extranjeras,
cuando corresponda.

g)  Registro de Comercio o documento similar para empresas extranjeras.
h) Garantias, cuando corresponda.

i) En contratacion de Seguros, la Poliza de Seguro correspondiente.

j) Contrato de Asociacion Accidental, cuando corresponda.

k) Los documentos similares para empresas extranjeras nicamente deberan ser visados por sus
respectivas Embajadas o Consulados.

)] Las Cartas de Crédito estan exentas de los requerimientos solicitados en el presente articulo.

ARTICULO 22° (CONTENIDO DEL CONTRATO).- El contrato deberd ser elaborado bajo
responsabilidad de la Direccion General de Asuntos Juridicos o de la Unidad Juridica de las
Gerencias/Proyectos/Empresas, en el marco de la normativa legal vigente, velando y cuidando los intereses
de COMIBOL.

ARTICULO 23° (MULTAS POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO).- Las multas por
incumplimiento de contrato, seran definidas e insertadas en este, para cada proceso de contratacion directa,
de acuerdo a la naturaleza del contrato, exceptuando el caso de Cartas de Crédito.

ARTICULO 24° (AMPLIACIONES Y MODIFICACIONES AL CONTRATO).- Las modificaciones al
contrato, deberan estar destinadas al cumplimiento del objeto de la contratacién directa y ser sustentadas por
informe técnico y legal, que establezca la viabilidad técnica y de financiamiento.

Procedera la cesion o la subrogacion de contratos por causa de fuerza mayor, caso fortuito o necesidad
publica, previa aprobacion del Responsable del Proceso de Contratacion Directa (RPCD).

Los contratos modificatorios se elaboraran cuando los contratos iniciales no tengan previsto clausulas
ampliatorias y tendran las siguientes caracteristicas:

a) Contrato Modificatorio. Es aplicable, cuando la modificacion a ser introducida afecte el
alcance, monto y/o plazo del contrato, sin dar lugar al incremento de los precios unitarios.

El Contrato Modificatorio sera suscrito por el RPCD que suscribié el contrato principal. Se
podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no deberan exceder el diez
por ciento (10%) del monto del contrato principal.

Si para el cumplimiento del objeto del contrato, fuese necesaria la creacion de nuevos items
(volimenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos items deberan ser
negociados.

b)  Contrato Modificatorio para Consultores Individuales de Linea. Es aplicable, cuando la
Unidad Solicitante requiere ampliar el plazo del servicio de consultoria individual de linea, para
lo cual, de manera previa a la conclusion del contrato, realizara evaluacion del cumplimiento
de los Términos de Referencia. En base a esta evaluacion, el RPC que suscribi6 el contrato
principal, podréa tomar la decision de ampliar o no el contrato del Consultor.

Esta ampliacion podra realizarse hasta un maximo de dos (2) veces; cada ampliacion no debera
ser superior al plazo del contrato principal.



c) Contrato Modificatorio para Servicios Generales Recurrentes. Es aplicable, cuando se
requiere ampliar el plazo del servicio general recurrente, para lo cual la instancia
correspondiente, de manera previa a la conclusion del contrato, realizard una evaluacion del
cumplimiento del contrato, en base a la cual el RPC que suscribi6 el contrato principal, podra
tomar la decision de modificar o no el contrato del servicio.

d)  Ordenes de Cambio. Se utilizara Ginicamente para la contratacion de obras. Es aplicable cuando
la modificacion a ser introducida implique una modificacion del plazo del mismo y las
actividades del servicio.

La orden de cambio deberé ser aprobada por la instancia responsable del seguimiento de la obra
en la empresa y no podré exceder el cinco por ciento (5%), del monto del contrato principal;
asimismo, deberé ser autorizada por el servidor que firmd el contrato. La suma de las 6rdenes
de cambio y de los contratos modificatorios, no podréa exceder mas del quince por ciento (15%)
del monto total de la obra y/o servicio.

ARTICULO 25° (CONTRATACION DIRECTA).- De conformidad al inciso a) paragrafo | del Articulo
83° del Decreto Supremo 0181 de 28 de junio de 2009, la Corporacion Minera de Bolivia, en su calidad de
Empresa Publica Nacional Estratégica, esta facultada a realizar todos sus procesos de contratacion de bienes,
obras y servicios, de manera directa.

ARTICULO 26° (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA “MAE”).- La MAE de la Corporacion
Minera de Bolivia, es el Presidente Ejecutivo.

Entre las principales funciones de la MAE, estén las siguientes:

a)  Disponer que los procesos de contratacion directa de bienes, obras y servicios, se enmarquen
en los principios y disposiciones establecidas en el presente RE-SABS-EPNE.

b)  Designar mediante Resolucion expresa a los Gerentes, Responsables de Proyectos o
Administradores de Empresas Productivas como RPCD's, para uno 6 varios procesos de
contratacién directa con facultad de realizar los procesos de contratacion directa desde el inicio
hasta su finalizacion y suscribir los contratos respectivos.

ARTICULO 27° (RESPONSABLES DE PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA - RPCD).- El
RPCD es el servidor publico responsable de la ejecucién de los procesos de contratacion directa y de sus
resultados.

Entre las principales funciones del RPCD, estan las siguientes:

a)  Disponer que los procesos de contratacion directa de bienes, obras y servicios, se enmarquen
en los principios y disposiciones establecidas en el presente RE-SABS-EPNE.

b)  Aprobar el inicio y los informes, de los procesos de contratacion directa.

) Determinar el porcentaje de anticipo del proceso de contratacion directa, entre 20% y 50%, para
insertar en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

d) Instruir a la Unidad Administrativa de Oficina Central, Gerencia, Empresa o Proyecto, cursar
la invitacion a la Reunion de Concertacion de Mejores Condiciones Técnicas, cuando
corresponda.

e) Instruir a la Unidad Administrativa de Oficina Central, Gerencia, Empresa o Proyecto, cursar
la invitacion al proponente seleccionado; segun lo requerido por la Unidad Solicitante en las



f)

g

h)

i)

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.
Designar al Responsable o Comision de Recepcion.

Requerir a la Unidad Juridica de Oficina Central, Gerencia, Empresa o Proyecto, la elaboracién
y visado de la Orden de Compra/Servicio o Contrato correspondiente.

Suscribir los contratos de los procesos de contratacion directa.

Solicitar el pago de los procesos de contratacion directa.

ARTICULO 28° (UNIDADES SOLICITANTES).- Las unidades solicitantes de la Corporacion Minera de
Bolivia (COMIBOL) son:

m Presidencia Ejecutiva

m Gerencia Técnica y de Operaciones
m Gerencia Administrativa Financiera
m Gerencias Regionales

m Gerencia de Recursos Evaporiticos
m Gerencia de Proyectos

m Empresas Mineras Productivas

m Proyectos Especificos

m Direcciones

Las Unidades Solicitantes deben cumplir las siguientes funciones:

f)

g

h)

Estimar el precio referencial de cada contratacion.

Solicitar la certificacion presupuestaria.

Incluir en la solicitud un listado de posibles proponentes.

Elaborar y aprobar los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

Participar de las reuniones de Concertacién de Mejores Condiciones Técnicas en el proceso de
contratacion directa.

Integrar las comisiones de recepcion de los bienes, obras o servicios y ser contraparte de los
servicios de consultoria.

Elaborar y remitir un informe técnico detallado y fundamentado, tomando en consideracion la
naturaleza de los bienes, obras o servicios que requiera la Entidad. A este informe se deberan
adjuntar los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas debidamente aprobados, mas
la estimacion del Precio Referencial y determinacion de las garantias por tipo y objeto.

Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los aspectos de su



competencia.
i) Elaborar los documentos necesarios y gestionar la licencia ambiental, cuando corresponda.
ARTICULO 29° (UNIDAD ADMINISTRATIVA).- I.- La Unidad Administrativa es la Direccion de
Asuntos Administrativos de la Gerencia Administrativa Financiera o las Unidades Administrativas de los

Proyectos/Empresas/Gerencias; se encargaran de:

a)  Realizar los actos administrativos de los procesos de contratacion y velar por el cumplimiento
de las condiciones establecidas para los mismos.

b)  Elaborar el PAC en coordinacion con las unidades solicitantes.
c) Invitar mediante nota, al proponente seleccionado para el proceso de contratacion directa.

d)  Convocar a la reunién de Concertacion de Mejores Condiciones Técnicas, cuando se considere
pertinente.

e)  Solicitar a la Unidad Juridica la elaboracién y visado del contrato o de la Orden de
Compra/Servicio.

f) Conformar y archivar el expediente original de cada uno de los procesos de contratacion directa.

g)  Remitir al SICOES toda la informacion relativa a los procesos de contratacion directa, segun lo
establecido.

I1.- LA DIRECCION FINANCIERA O UNIDAD DE CONTABILIDAD DE GERENCIA, EMPRESA
O PROYECTO; SE ENCARGARA DE:

a)  Emitir la certificacion presupuestaria.

b)  Administrar y custodiar las garantias presentadas, velando por su vigencia.
ARTICULO 30° (UNIDAD JURIDICA).- La Unidad Juridica de la COMIBOL, es la Direccién General de
Asuntos Juridicos o las Unidades Juridicas de las Proyectos/Empresas/Gerencias y tiene las siguientes

funciones:

a)  Atender y asesorar sobre los aspectos legales en las diferentes etapas y en todos los asuntos
legales que sean sometidos a su consideracion durante los procesos de contratacion directa.

b)  Elaborar todos los informes legales requeridos en los procesos de contratacion directa.

c)  Reuvisar la legalidad de la documentacién presentada en original, copia y/o fotocopia legalizada
por el proponente contratado.

d)  Elaborar y firmar el Contrato y las Ordenes de Compra/Servicios, de los procesos de
contratacién directa.

e) Realizar el trdmite de protocolizacion ante Notaria de Gobierno de los contratos cuyo monto
sea igual o superior a Bs. 1.000.000.- (Un millén 00/100 bolivianos). El costo del trdmite sera
asumido por el contratista.

f) Remitir los contratos suscritos a la Contraloria General del Estado, de acuerdo a Ley.



ARTICULO 31° (COMISION DE RECEPCION O RESPONSABLE DE RECEPCION).- El RPC
designara a los integrantes de la Comision de Recepcion o al Responsable de Recepcidn, en los procesos de
contratacion directa, para dar conformidad a los bienes, obras y servicios que hayan sido contratados.

En procesos de contratacion directa por montos menores a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos), el
representante de la Unidad Solicitante emitird la conformidad del bien o servicio solicitado.

De manera excepcional, cuando la COMIBOL no cuente con personal técnicamente calificado, los
consultores individuales de linea podrén ser designados como integrantes de la Comision de Recepcion o
Responsable de Recepcién.

El nimero de integrantes de la Comision de Recepcion, guardard relacion con el objeto y magnitud de la
contratacion y la estructura organizacional.

Cuando sea necesario, podra formar parte de la Comision de Recepcién o Responsable de Recepcion, un
profesional técnico especializado invitado o contratado al efecto. No podra formar parte de la Comisidn de
Recepcion o ser Responsable de Recepcidn, la MAE, el RPCD ni el representante de la Unidad Juridica que
asesora el proceso.

La Comisién de Recepcidn o Responsable de Recepcion, cumplira las siguientes funciones:

a)  Efectuar la recepcion del bien, obra o servicio y dar su conformidad, verificando el
cumplimiento de las condiciones establecidas en los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas.

b)  Elaborar y suscribir el Acta de Recepcion y/o emitir el Informe de Conformidad, segun
corresponda, aspecto que no exime la responsabilidad del contratista, respecto de la entrega del
bien, obra o servicio.

c)  Informar la disconformidad cuando corresponda.

La recepcién de bienes o servicios, estara sujeta a verificacion. La recepcion de obras se realizara en dos
etapas: provisional y definitiva, emitiéndose para ello, las Actas respectivas.

ARTICULO 32° (CAUSALES DE EXCUSA).- EI RPCD, los integrantes de la Comision de Recepcion, el
Responsable de Recepcion y los servidores publicos de las unidades juridica, administrativa, solicitante y
otras que intervienen en los procesos de contratacion, se excusaran de participar en un determinado proceso
de contratacion directa, mediante informe fundamentado; Unicamente por las siguientes cuatro causales:

a)  Tener relacion de interés personal 6 econémico de cualquier tipo, con el proponente, proveedor
0 contratista.

b)  Tener vinculacién matrimonial 6 grado de parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad,
segundo de afinidad 6 el derivado de vinculos de adopcidn; conforme con lo establecido en el
Cadigo de Familia; asi como, con los representantes legales, accionistas 6 socios controladores
del proponente, proveedor ¢ contratista.

c)  Tener litigio pendiente, con el proponente, proveedor 6 contratista 0 sus representantes legales,
accionistas 0 socios controladores.

d)  Tener relacion de servicio, con el proponente, proveedor 6 contratista 6 haberle prestado
servicios profesionales de cualquier naturaleza, durante el ultimo afio previo al inicio del
proceso de contratacion directa.



El RPCD, que esté comprendido en las causales sefialadas anteriormente, debera excusarse de oficio para
Ilevar adelante el proceso de contratacion, remitiendo los antecedentes a la MAE, justificando de manera
motivada su decision. La MAE ratificara al RPCD o designara a otro servidor publico en su reemplazo.

La Comisidn de Recepcion o el Responsable de Recepcidn gque estén comprendidos en una o mas de las
causales sefialadas, deberan excusarse ante el RPCD, quien decidira su reemplazo o su ratificacion.

Los servidores publicos de las unidades juridica y administrativa que intervienen en los procesos de
contratacién, que estén comprendidos en una 0 méas de las causales sefialadas, deberdn excusarse ante el
RPCD, luego de conocida la seleccion del proponente, para su reemplazo o ratificacion.

La omision de excusa no dard lugar a su recusacién; sin embargo, serd considerada como causal de
responsabilidad por la funcion pablica.

SECCION 11
PROCEDIMIENTO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA

Articulo 33° (CUANTIA DE CONTRATACION)

Respon
Contratacion Cuantia en Bs. Forma de
sables contratacion Responsable de firma
MEDIANTE
CONTRATACION DE %gﬁ'ggtisl'i \}Ia n(;” ORDEN DE
BIENES, OBRAS Y ' RPCD MAE/RPCD
SERVICIOS COMPRA/SERVICI
EN ADELANTE O O CONTRATO
*)

(*) Para los procesos de contratacion por montos menores a Bs. 200.000,- (Doscientos mil 00/100
bolivianos), que por sus condiciones particulares de ejecucion y cumplimiento requieran una mayor
especificacion en la relacion contractual, se podra concretar mediante la suscripcion de un Contrato.

I. CONTRATACION DIRECTA, DE Bs1.- (UN 00/100 BOLIVIANO), EN ADELANTE.-

A traves de la cual, se invita expresa y directamente al proponente seleccionado que tenga la capacidad de
ofertar bienes, prestar servicios y ejecutar obras

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA. -

Paso Actividad Responsable Detalle
IDENTIFICACION Y Esta etapa tiene por objeto, identificar y seleccionar
SELECCION DE a potenciales proponentes, con caracter previo, sean
1 POTENCIALES UNIDAD éstos nacionales o extranjeros; para la contratacién
PROPONENTES, SOLICITANTE de bienes, obras y servicios a través del
PREVIA AL PROCESO requerimiento formal de informacién técnica V|
DE CONTRATACION econdmica.




Los proponentes, sean personas naturales o juridicas
que resultaren seleccionados, seran invitados para
presentar sus propuestas econdémico técnicas, de
acuerdo a los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas que se pondran a su
disposicion.

Las ofertas podran ser requeridas por correo
electronico, fax y/o nota formal.

SOLICITUD DEL BIEN,
OBRA O SERVICIO

UNIDAD SOLICITANTE

La Unidad Solicitante elaborara la nota de solicitud
de contratacion directa de bienes, obras o servicios.

Este documento indicara obligatoriamente:

Precio Referencial

N° Partida Presupuestaria

Lista de posibles proponentes
Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia Debera ir acompafiado de un informe
técnico, dirigido al RPCD.

P RE-A PROBACION

RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE

Emitira su conformidad mediante la preaprobacion
de la solicitud de contratacion directa, caso
contrario solicitara las modificaciones necesarias o
la anulacién del requerimiento.

CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA

ENCARGADO DE
PRESUPUESTOS

Verificara la existencia de fondos en la Partida
Presupuestaria correspondiente, para procesar la
solicitud de contratacion directa.

SOLICITUD DE
CONTRATACION

RPC

Verificado el monto y la disponibilidad en la Partida
Presupuestaria, autorizara el inicio del proceso de
contratacion directa, en sefial de aprobacion.

Remitira la documentacion a la Direccién de Asuntos
Administrativos o Unidades Administrativas de
Gerencias, Proyectos 0 Empresas, con la instruccién
de proseguir con el proceso de contratacion directa.

INVITACION AL
PROPONENTE
SELECCIONADO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE
OFICINA CENTRAL,
GERENCIA, EMPRESA
O PROYECTO

Cursard via fax, correo electrénico o mediante nota,
la invitaciéon directa al proponente seleccionado,
adjuntando los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, estableciendo plazo y
fecha de presentacién de su propuesta técnical
econdmica.




RECEPCION DE LA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE

Recepciona la propuesta técnica econdmica, la
documentacion legal y garantias requeridas del
proponente seleccionado y conforma la carpeta del

7 PROPUESTA OFICINA CENTRAL, |proceso de contratacion directa para remitir a la
GERENCIA, EMPRESA |Unidad Juridica un ejemplar en fotocopias, a efectos
O PROYECTO de la elaboracion y visado de la Orden de
Compra/Servicio o Contrato.
UNIDAD JURIDICA DE [Elaborara y visara la Orden de Compra/Servicio o
OFICINA CENTRAL, |Contrato, de acuerdo a lo requerido en los Términos
8 CONTRATO GERENCIA, EMPRESA |de Referencia o Especificaciones Técnicas.
O PROYECTO
i UNIDAD Notificara al contratista para la suscripcion de la
NOTIFICACION AL ADMINISTRATIVA DE |Orden de Compra/Servicio o Contrato.
CONTRATISTAY
9 OFICINA CENTRAL, . .
REGISTRO EN EL Una vez suscrita la Orden de Compra/Servicio o
SICOES GERENCIA, EMPRESA ) - . .
O PROYECTO Contrato; se realizara el correspondl_e,nte _reglstro en
el SICOES. del nrocesa de cantratacidn directa
Procedera con la recepcién, verificando el bien, obra
0 servicio adquirido de acuerdo con lo establecido en
RESPONSABLE DE el articulo 31° del presente RE-SABS- EPNE.
< RECEPCION O
10 RECEPCION §
COMISION DE - .
RECEPCION Emitira Acta e Informe de Conformidad o
Disconformidad. En caso de conformidad, se
realizard el ingreso a Activos Fijos o Almacenes.
Solicita el pago mediante proveido en Hoja de Ruta,
11 | SOLICITUD DE PAGO RPCD directamente al Dpto. de Contabilidad, adjuntando
un ejemplar en fotocopias de toda la documentacién
del proceso de contratacion directa.
UNIDAD DE
TESORERIA DE Luego de realizarse el registro contable, elabora el
12 PAGO OFICINA CENTRAL, |19 g '

GERENCIA, EMPRESA
O PROYECTO

cheque correspondiente y procede al pago.

Articulo 34° (IMPORTACIONES).- Las Gerencias, Proyectos o Empresas, quedan expresamente
facultadas, previo andlisis de conveniencia técnica y econdmica, a realizar todos los actos inherentes a las
importaciones de bienes y servicios en el exterior, como ser: contratacion de fletes maritimos, terrestres y
aéreos, contratacion de servicios portuarios internacionales, servicios de verificacion en origen o trénsito,
servicios de despachantes de aduanas nacionales e internacionales, pagos de impuestos y costos aduaneros,
incluido costos de almacenamiento.

SECCION lII

FISCALIZACION POR EL DIRECTORIO

Articulo 35° (INFORME DE LA MAE AL DIRECTORIO GENERAL).- La MAE, debera emitir
informes periddicos sobre los procesos de contratacion directa llevados a cabo, al Directorio General a efectos
de fiscalizacion.



SECCION IV
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 36° (DISPOSICIONES TRANSITORIAS).- I.- El presente RE-SABS-EPNE, podré ser
modificado en forma parcial 6 total, de acuerdo a politicas de COMIBOL, cambios en la normativa vigente
y/o a requerimiento de ajuste de las Unidades Funcionales; para una mejor interpretacion y aplicacion; a
objeto de que los procesos de contratacion directa sean convocados y viabilizados, con oportunidad, agilidad,
transparencia y acorde a los intereses de COMIBOL.

Il.- Los procesos de contratacién que fueron declarados desiertos o suspendidos con anterioridad a la

aprobacion del presente reglamento, podran ser ejecutados bajo las disposiciones del presente RE-SABS-
EPNE.



